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Fen Bilimleri Enstitiisu

Acilmasi Gereken Dersler, Damismanliklar, Ders

Programlari, Kontenjanlar ve Ozel Kosullara ait Online

Form Kullanim Kilavuzu

Fen Bilimleri Enstitiisiinde agilmasi gereken derslerin, danigman hocalarin agacagi uzmanlik
alan dersleri ve teorik derslere ait ders programlari her donem anabilim dallarindan e-posta
yoluyla word dosyasinda istenmektedir. Bu belgelerin boliimlerde dolagim halinde olmasi, mail
eklerinde gonderilememesi, whatsapp vb. mesajlasma ortamlarinda resmi olmayan yoldan
iletilmeye c¢alisilmasi ve versiyon sorunlarimin yasanmasi sebebiyle, 2023-2024 Bahar
yartyilindan itibaren google forms uygulamasi igerisinde her anabilim dali i¢in olusturulmusg
formlarin kullanilmasi planlanmistir.

Bu kapsamda anabilim dallarinda yetkilendirilen anabilim dali bagkanligina ait (Anabilim Dali
Bagkan1 ve Boliim Sekreteri veya Anabilim Dali Bagkanligina ait hesap) gmail adresiyle yapilan
yetkili girisinde, akademisyenler tarafindan doldurulan bilgiler excel dosyas: halinde indirip
diizenlenebilecektir. Excel dosyas1 mevcutta oldugu gibi {ist yaziyla her anabilim dalindan
Enstitiiye yazi ile iletilecektir.

Asagidaki bolimde Akademisyenlerin, Bolim Sekreteri ve Anabilim dali baskaninin
sorumlulugunda yapilmas1 gerekenler alt basliklar halinde verilmistir.

Siirec
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Herhangi bir sorun durumunda mskufenbilimleri@gmail.com adresine mail atimiz.

1. Akademisyen yetkKisi

Anabilim Dal1 biinyesinde ders verecek veya danismanlik yapacak olan akademisyen, kendisine
yonlendirilen Google Forms linklerine tiklayarak ilgili formlar1 doldurur. Her formun
doldurulacag1 tarih degisiklik gosterebilirken Enstitliden gelen yaziya istinaden boliim
sekreterlikleri size bu formlar1 doldurmaniz i¢in link gonderecektir.

Doldurulmaya Hazir hale getirilen linkler

a. Acilmasi Istenen Dersler
b. Danismanliklar
c. Haftalik Ders Programlari

Giris Ekrani: Anabilim dallarina génderilen yazida iletilen linkler.

Bu Formda kurumsal e-posta adresiniz girilir, ilgili donem listeden segilir. Donemin dogru
segilmesi olduk¢a 6nemlidir. Ogretim Uyesi ad1 listeden segilir. Eger bu dénem ilk kez ders
veriyorsaniz ve listede adiniz yok ise alttaki kutucuga akademisyen ad1 yazilir. Daha sonra ilgili
dersler ¢oklu segim yapilarak GONDER butonuna tiklanir. Doldurulan formun bir 6rnegi
formda doldurulan e-posta adresine iletilir. Bir defa yapilan bu islem i¢in gonderdiginiz bilgileri
diizenlemek i¢in gonder butonuna basildiktan sonra agilan bir sonraki ekranda yanit1 diizenle
secilebilir. Veya yeniden form doldurulabilir. Yeniden form doldurulma durumunda boliim
sekreteri veya anabilim dali bagkani bilgilendirilerek eski bilgiyi silmeleri istenmelidir.

Not: Bu Form, akademisyen tarafindan donem basinda 1 kez doldurulacaktir.
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Bilisim Sistemleri Miihendisligi Anabilim
Dali Dersleri

+ Bu form, Anabilim Dalinda ag g derslerin belirl
olugturulmustur. Bir defa doldurulacak form la dol ilgilere ait
bir mail génderilecektir.

* Yanitinizi diizeltmek i iz formu doldurduk sonra agilan sayfada
diizenleme linki goriilecektir. Eger bu sayfayi kaybederseniz ayni formu tekrar
doldurunuz.

« E-Posta Adresiniz kurumsal e-posta adresi olmalidir.

mskufenbilimleri@gmail.com Hesap degistir &
* Zorunlu soruyu belirtir

E-posta *

E-posta a ni

Dénem Seginiz *

Odretim Uyesi Adi-Soyadi *

Anabilim Dali Uyesi Degilseniz Unvan-Ad-Soyad Yaziniz.
Yukaridaki Listede Adiniz yok ise bu alani doldurunuz.

Yanitiniz

Zorunlu Derslerinizi Seginiz. (Doktora)

D BSM 6701-Zorunlu-Doktora-Uzmanlik Alan Dersi*
|:| BSM 6702-Zorunlu-Doktora-Uzmanlik Alan Dersi*
D BSM 6090-Zorunlu-Doktora-Seminer****

D BSM 6703-Zorunlu-Doktora-Uzmanlik Alan Dersi*
|:| BSM 6810-Zorunlu-Doktora-Yeterlilik Sinavi

[J BsM 6704-Zorunlu-Doktora-Uzmanlik Alan Dersi*

[ BSM 6811-Zorunlu-Doktora-Doktora Tez Onerisi

Danismanliklar

Bu Formda kurumsal e-posta adresiniz girilir, ilgili donem listeden segilir. Donemin dogru
secilmesi oldukca dnemlidir. Ogretim Uyesi ad1 listeden segilir. Eger bu dénem ilk kez ders
veriyorsaniz ve listede adiniz yok ise alttaki kutucuga akademisyen adi yazilir. Danismanlik
yaptiginiz her 6grencinin adi yazilarak ilgili donemde almasi gereken ders ve Ogrencinin
durumu (Tez/Ders Dénemi) listeden segilerek GONDER butonuna tiklanir. Doldurulan formun
bir 6rnegi istenirse formda doldurulan e-posta adresine iletilir. Her 6grenci i¢in ayr1 ayri yapilan
bu islemde gonderilen bilgileri diizenlemek i¢in génder butonuna basildiktan sonra agilan bir
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sonraki ekranda yanit1 diizenle segilebilir. Veya yeniden form doldurulabilir. Yeniden form
doldurulma durumunda boliim sekreteri veya anabilim dali bagkani bilgilendirilerek eski bilgiyi
silmeleri istenmelidir.

Not: Bu Form, akademisyen tarafindan donem basinda damsmanhk yaptig1 her égrenci
icin ayr1 ayr1 doldurulacaktir.

Bilisim Sistemleri Mihendisligi Anabilim
Dali Lisanstistii Danismanliklar

« Pasif, Bilimsel Hazirlik agamasinda olan ve Kayit Donduran &grenciler
yazilmayacaktir.

« E-Posta Adresiniz kurumsal e-posta adresi olmalidir.

mskufenbilimleri@gmail.com Hesap degistir &

* Zorunlu soruyu belirtir

E-posta *

E-posta adresiniz

Donem Seginiz *

Segin -

Ogretim Uyesi Adi-Soyadi *

Segin A

Anabilim Dali Uyesi Degilseniz Unvan-Ad-Soyad Yaziniz.
Yukaridaki Listede Adiniz yok ise bu alani doldurunuz.

Yanitiniz

Ogrencinizin Ad-Soyadi *

Yanitiniz

Bu Formda kurumsal e-posta adresiniz girilir, ilgili donem listeden segilir. Donemin dogru
secilmesi oldukca dnemlidir. Ogretim Uyesi ad1 listeden segilir. Eger bu dénem ilk kez ders
veriyorsaniz ve listede admiz yok ise alttaki kutucuga akademisyen adi yazilir. Donem
icerisinde yiiz-yiize vereceginiz ders listeden segilir. Secilen dersin giin ve saati ¢oklu se¢im
yapilarak GONDER butonuna tiklanir. Doldurulan formun bir érnegi formda doldurulan e-
posta adresine iletilir. Donem igerisinde verilecek olan her ders i¢in ayr1 ayr1 yapilan bu islemde
gonderilen bilgileri diizenlemek i¢in gonder butonuna basildiktan sonra agilan bir sonraki
ekranda yanit1 diizenle seg¢ilebilir. Veya yeniden form doldurulabilir. Yeniden form doldurulma
durumunda boliim sekreteri veya anabilim dali baskan1 bilgilendirilerek eski bilgiyi silmeleri
istenmelidir.
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Not: Bu Form, akademisyen tarafindan donem basinda verecegi her yiiz-yiize ders icin
ayr1 ayr1 doldurulacaktir.

Bilisim Sistemleri Miihendisligi Haftalik
Ders Programi (Teorik Dersler)

+ E-Posta Adresiniz kurumsal e-posta adresi olmalidir. D Pazartesi 08:30-09:15

Giin ve Saat Seginiz *

makiutenbilimleri@gmail.com Hesap dedistir & [ Pazartesi 09:30-10:15
[ Pazartesi 10:30-11:15

[ Pazartesi 11:30-12:15

E-posta *
[ Pazartesi 13:30-14:15
[ Pazartesi 14:30-15:15
Géretim Uyesi Adi-Soyads [ Pazartesi 15:30-16:15
[ Pazartesi 16:30-17:15
[ sali08:30-09:15
Anabilim Dali Oyes! Degilseniz Unvan-Ad-Soyad Yaziniz [ sali09:30-10:15

Yukaridaki Listede Adiniz yok ise bu alani doldurunuz.
[ sa10:30-11:15

[ sali11:30-12:15
) [ sali13:30-14:15
Dénem Seginiz *
O sa14:30-15:15
[ sali1530-16:15

[ sali16:30-17:15

Dersin Adini Seginiz. *

[0 carsamba 08:30-09:15

[ carsamba09:30-10:15

e TP PPN,

Bu Formda kurumsal e-posta adresiniz girilir, ilgili donem listeden segilir. Donemin dogru
secilmesi oldukca onemlidir. Ogretim Uyesi ad1 listeden segilir. Eger bu dénem ilk kez ders
veriyorsaniz ve listede adiniz yok ise alttaki kutucuga akademisyen adi yazilir. istenen bilgiler
girilerek GONDER butonuna tiklanir. Doldurulan formun bir 6rnegi formda doldurulan e-posta
adresine iletilir. Gonderilen bilgileri diizenlemek i¢in gonder butonuna basildiktan sonra agilan
bir sonraki ekranda yanit1 diizenle segilebilir. Veya yeniden form doldurulabilir. Yeniden form
doldurulma durumunda boliim sekreteri veya anabilim dali bagkani bilgilendirilerek eski bilgiyi
silmeleri istenmelidir.

Ormegin 24/0 gibi bie doer girniz

Biligim Sistemleri Miihendisligi Kontenjan

» E-Posta Adresiniz kurumsal e-posta adresi olmalidir.

Mevout Danigmanik Sayisi {Ydksek Lisans) *
Kentanjan i i uklayiniz.(J Degisiklik Yapilamaz, Sadece

Izlenebilir),

i@gmail.com | lesap dedilstic &

* Zorunlu saniyu belirtir Meweu

E-posta *

guncelsariman@yahao.commu
Norrmal Kyt Talep Edilen Cgrenci Sapst (Yiksek Lisans) *

Bretim Uyesi Adi-Soyad: *

Norrmal Kayit- Talep Edilen Gfrenc: Saps: (Dokiora) *

Anabilim Dal Oyesi Dedilseniz Unvan-Ad Soyad Yazinz, Vatinrica Uyruid Tatep Edtien Giyench Saysi (Yokiek Lisang)

Yukandaki Listede Adiniz yok ise by alam doldurunuz.

Yanitiniz
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Bu Formda kurumsal e-posta adresiniz girilir, ilgili donem listeden segilir. Dénemin dogru
secilmesi oldukca dnemlidir. Istenen bilgiler girilerek GONDER butonuna tiklanir. Doldurulan
formun bir 6rnegi formda doldurulan e-posta adresine iletilir. Gonderilen bilgileri diizenlemek
icin gonder butonuna basildiktan sonra agilan bir sonraki ekranda yanit1 diizenle segilebilir.
Veya yeniden form doldurulabilir. Yeniden form doldurulma durumunda boliim sekreteri veya
anabilim dal1 bagkani bilgilendirilerek eski bilgiyi silmeleri istenmelidir.

Bilisim Sistemleri Miihendisligi Ozel
Basvuru Kosullar

+ E-Posta Adresiniz kurumsal e-posta adresi olmalidir.

Ozel gériinti icin tiklayiniz.(Uzerinde Dedisiklik Yapilamaz. Sadece

Izlenebilir)

Bu Form AnabilimDali Bagkani tarafindan doldurulmalidir.

mskufenbilimleri@gmail.com Hesap degisti

* Zorunlu soruyu belirt

E-posta*

E-posta adresiniz

Anabilim Dali Bagkan Unvan-Ad-Soyad Yaziniz.

Yanitiniz

Dénem Seginiz *

Dikkat:

Normal Kayit-(Doktora) *

Bu Ferm ili Bagkam

Yanitiniz

Yabanci Uyruklu-(Yiksek Lisans) *

Bu Form ili Bagkam

Yanitiniz

Yabanci Uyruklu-(Doktora) *
Bu Form AnabilimDali Bagkam

Yanitiniz

Yatay Gegis-(Yilksek Lisans) *

Bu Ferm ili Bagkanmi

Yanitiniz

Yatay Gegis-(Doktora) *

1- Formlarda sadece anabilim dalina iiye akademisyenlerin ismi bulunmaktadir.
Yeni atanan, yazim hatasi olan hocalarimiz, enstitii mskufenbilimleri@gmail.com
adresine mail atarak diizeltme isteginde bulunabilirler.

2- Boliimlerdeki ders listelerinde goremediginiz veya yeni eklenen ders adi varsa
mskufenbilimleri@gmail.com adresine mail atiniz.

Formlar doldurulduktan sonra
bulunmamaktadir.

akademisyenin yapaca@ herhangi bir islem
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2. Boliim Sekreteri/ Anabilim Dalh Baskam

Boliim Sekreteri veya Anabilim Dali Bagkani formlarda doldurulan bilgileri diizenlemek ve
Enstitiiye iletmek ile yetkilidir. iki yetkili arasindaki is boliimiinii Anabilim Dali Baskani
diizenlemelidir.

Isleyis:

a. Enstitii, doldurulmasi gereken formlar i¢in anabilim dallarina yazi gonderir.
Gonderilen yazida belirtilen linkler Anabilim Dali akademisyenlerine iletilir.

Bilgiler akademisyenler tarafindan doldurulur.

Diizenli araliklarla doldurulan tiim bilgiler kontrol edilir.

Tiim akademisyenler doldurma islemini tamamlayinca panelden excel dosyasi indirilir.
Indirilen dosyada Dénem Filtrelemesi yapilarak sadece ilgili dénem verileri hazirlanir.
g. Diizenlenen dosya list yaziyla Enstitiiye gonderilir.

-~ D o0 o

Tiim diizenlemeleri bu yetki altindaki kullanicilar yapabilecektir. Daha dnce anabilim dallarina
iletilen yetkili, enstitiiye ilettigi gmail kullanici hesaplariyla yonetim paneline erisilebilir.

Kullanici girisi yapilirken enstitiiye iletilen gmail adresleri ve sifreleri kullanilmalidir.

Bu_formlar bu_yetkideki kullanicilara_tam_yetki _ile verilmis olup, formlar iizerindeki
degisiklikler kendi boliimiine _ait _formlart degistirebilecegi icin _herhangi bir diizenleme
vapilmamas: oldukca onemlidir. Formlara ders ekleme, isim cikarma_gibi islemlerde
mskufenbilimleri@gmail.com adresine bilgi verilmelidir.

Giris Ekranm

https://forms.qgoogle.com/

G @ = docsgooglecom/forms/u/1/ * B O oe :
= E Formlar Q  Arama i o
Basliga gore formlar Tumi = Son degistirime HH A:Z (]
B silisim Sistemleri Mihendisligi-Agimas istenen Dersler ben 5 Ara 2023
B silisim Sistemleri Mihendisligi-Danismanliklar ben 5 Ara 2023
B silisim Sistemleri Mihendisligi-Haftalik Ders Programi ben 5 Ara 2023
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Ilgili formun {izerine ¢ift tiklanarak formda doldurulan verilerin oldugu ekran listelenir.
€ C @ % docsgeogle.com/forms/d/1TALISMySqdCemCCpIFTqVAGRWSPoAuqASOuQu2Cihd/editirespanses * n] oo

E Bilisim Sistemleri Mihendisligi-Agiimasi Istenen Dersler [ ¥r @ ® v ¢ i °

Sorular  Yarutlar ) Ayarlar

1 yanlt E-Tablolar'da gaster

tar kabul ediyor @)

Ozet Soru Bagimsiz

Kimler yanit verdi?

E-posta

guncelsariman@mu.edu.tr

Dénem Seginiz LD Kopyala

1 yanit

@ 2023-2024 Bahar Dénemi
@ 2024-2025 Guz Donemi
2024-2025 Bahar Donemi
@ 2025-2026 Guz Donemi
@ 20252026 Bahar Doneni

Yanitar sekmesi tiklanarak formda doldurulan veriler grafiklerle gosterilir. E-Tablolarda
Goster butonu tiklanarak excel formu online olarak agilir.

Biligim Sistemleri Mlhendisligi-Agilmasi Istenen Dersler (Yanitlar) % & & D B - & Paylas °
Dosya Dizenle Gorunim Ekle Bicim Veri Araglar Uzantilar Yardim
Q 62 & F 0%~ ¢ % 4 0w Vasa. -~ -[(10]+ B I = A% @ E-i-B-A- o B @Y @S ~
Al ~  fc Zamandamgasi
A s c - o e F a H
1 |Zaman damgasi -E—poslaAurem Donem Seginiz Ogretim Uyesi Adi-Soyac Anabilim Dali Uyesi Degi Zorunlu Derslerinizi Segit Zorunlu Derslerinizi Secit Segmeli Derslerinizi Seg Zorunlu Teorik Derslerini: Zor
2 26.12.2023 14:00:03 guncelsariman@mu edu. 2023-2024 Bahar Dénen Dr. Ogr. Uyesi Giincel SARIMAN BSMS5090-Zorunlu-YL-Se BSM5536-Secmeli-YL-Dogal Dil isleme

4

Acilan form iizerinde doldurulan bilgiler satir satir listelenir. Akademisyen tarafindan yanls
girilen bir bilgi var ise satir basinda sag tiklanarak ilgili satir silinebilir veya hiicrelere cift
tiklatilarak da diizenleme gerceklestirilebilir.

Istenen bilgiler tamamlandiktan sonra bu excel masaiistiine indirilerek veya iizerinde
diizenleme yapilarak son haline getirilir. Son haline getirmek icin boliimdeki tiim
akademisyenlerin bilgilerini eksiksiz doldurmus olmasi1 gerekmektedir. Online exceli
masaiistiine indirmek i¢in Dosya-Indir-Excel (.xIsx) yolu secilir.

MSKU Fen Bilimleri Enstitiisii



O @ 5 degoogleco

et/ 11D A 2ASIDULI GO ST Azl

B Sistemieri Mihendisligi-Agimas: istenen Dersler (Yanitlar) ¢ [0 @
Dzende Gérinim EWe Bigim Veri Araglar Uzantilar Yaedim

S ow | wene. - - [0+ B
B

o Seciniz Oratem Gyes: Adi-Soya: Anabit
32024 Baar Dorer Dr. Ogr. Oyes Gineel SARIMAN

‘Sekmeyle dpnimug Degerler (154)

© mymavise

@ syariar

Indirilen excel dénem filtresinden gegirilerek Enstitiiye iist yazi ile iletilir.

Verilerin Siizdiiriilerek Gonderilmesi

Google Forms arayiiziinde depolanan bilgiler tim donemleri kapsamaktadir. Bu sebeple
Enstitiiye gonderilecek excel dosyasinda ilgili donem filtrelenerek gonderilmelidir. izlenmesi
gereken yol asagida anlatilmaktadir.

Indirilen excelde filtre kullanarak verileri siizmek i¢in asagidaki yol izlenebilir. En iistteki 1.
Satir segilerek Sirala ve Filtre sekmesinden filtre segilir. Ve bagliklardaki detaylara gore bilgiler
stralanir.

Bilisim Sistemleri Mihendisligi-Aciimasi Isten Yanitiar) - Excel GUNCEL SARIMAN
Sayfa Dizen Formiller ~ Veri  GozdenGegr  Gorinim  Yardim ) Ne yapmak istedigi
e X - - T Ekle - - ELN
o Arial S0 - A A 2 2B Metni Kaydir Genel - ? s _z_ ?Y 0
v ) Kosull TbI‘DI k H“‘l sl ¥ SalaveFitre Bul Bel
apistie T AL AL C m@. o @ E ogullu  Tablo Olarak Hucre wrala ve Filtre Bulve  Belgeyi
E ¥ K T A A € 3= < Birlestir ve Ontala B % 9 %0 30  Bicimlendime - Bicimlendir - Stillerl = | [RBigm - & Uygula®  Sec-  gevir
Pana 1 Yaz Tipi 3 Hizalama Say : Stiller Hucreler 3] A'dan Zye Sirala
Al - Jx  Zaman damgasi &l zden Aya sirala
T Ozel Siralama
T Filtre
A B C D E B G H Jd
1 [zaman damgasi - E-posta Adresi ~ | Donem Seginiz ~ | Ogretim Uyesi Adi-S ~ Anabilim Dal Uyesi ~ |Zorunlu Derslerinizi |~ Zorunlu D inizi . ~ |Segmeli Derslerinizi ~ | Zorunlu Teorik Ders| ~ Zorunlu Teorik Ders
12.26.2023 14:00:03 guncelsariman@mu_ed 2023-2024 Bahar DoneDr. Ogr. Uyesi Guncel SARIMAN BSM5090-Zorunlu-YL-¢ BSM5536-Segmeli-YL-Dogal Dil isleme

2
3
4
5
6

Bilisim Siste|

SayfaDizeni  Formiller  Ven  GézdenGegr  Gorundm

Ariol -0 - A A - 3B Metni Kaydr
gz KT A- -5-A- & 3= [Spestiveor
3 v sti
o 1% von T s izsama

A1 - fc | zaman damgasi

A B D
[zaman damgasi - E-posta Adresi- = Donem Seqinz =1 Ogretim Oyesi AdeS =
12.26.2023 14:00:03 gun | Zye Sirala Dr. Ogr. Uyesi Guncel

10 7 (Tuming Sec)
1 ¥12023-2024 Bahar Donemi

23 Tamam Iptal
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